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1. Az Adatvédelmi kodex célja

Személyes adatok kezelése soran 2018. majus 25-ét kovetéen az informacios onrendelkezési jogrol
és az informacidszabadsagrol szo6l6 2011. évi CXII. torvény, tovabba az Eurdpai Parlament és a
Tanacs A természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmérol
és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérél
sz016 2016/679-es éltalinos adatvédelmi rendelet (a tovébbiakban: Adatvédelmi Rendelet)
szabalyai érvényestlnek.

Az Adatvédelmi kédex célja, hogy bemutassa az MTA Bolcsészettudomanyi Kutatokézpont (a
tovabbiakban MTA BTK) kozalkalmazottjaként tudomanyos besorolasban kutaté személyek
szamara, hogy milyen adatvédelmi kovetelményeknek kell megfelelni a kutatasok soran.

Az MTA BTK tiszteletben tartja a kutatas szabadsagat, igy nem kivan az adatkezelési el6irasokon
keresztiil a kutatasok szabadsagat sérté eléirasokat meghatarozni.

Erre tekintettel az MTA BTK jelen Adatvédelmi kodexet ajanlas jelleggel fogalmazta meg, a
kutatékra vonatkozé kotelezé elbirasokat a Belsé adatvédelmi szabalyzat rendelkezésel
tartalmazzak.

2. Az Adatvédelmi kodex alkalmazasi kore

Az adatvédelem elveit és igy az Adatvédelmi kddexet minden azonositott vagy azonosithatd
természetes személyre vonatkozé informacié esetében alkalmazni kell.

Az alnevesitett személyes adatok, amelyeket tovabbi informacié felhasznalasaval valamely
természetes személlyel kapcsolatba lehet hozni, azonosithaté természetes személyre vonatkozo
adatnak kell tekinteni.

Valamely természetes személy azonosithatésaganak meghatirozasakor minden olyan moédszert
figyelembe kell venni — ideértve példaul a megjeldlést —, amelyrdl észszerten feltételezhetd, hogy
azt az adatkezel$ vagy mas személy a természetes személy kozvetlen vagy kézvetett azonositasara
telhasznalhatja.

Annak meghatarozasakor, hogy mely modszerekrdl, eszk6zokrdl feltételezhetd észszeren, hogy
egy adott természetes személy azonositasara fogjak felhasznalni, az Gsszes objektiv tényezot
figyelembe kell venni. igy példaul az azonositas koltségeit és idbigényét, szamitasba véve az
adatkezeléskor rendelkezésre all6 technologiakat és a technoldgia fejlédését. Az adatvédelem elveit
ennek megfeleléen az anonim informacidkra nem kell alkalmazni, nevezetesen olyan
informacidkra, amelyek nem azonositott vagy azonosithat6 természetes személyre vonatkoznak,
valamint az olyan személyes adatokra, amelyeket olyan moddon anonimizaltak, amelynek
kovetkeztében az érintett nem vagy tobbé nem azonosithaté. Jelen Koédex ezért nem vonatkozik
az ilyen anonim informacidk kezelésére, a statisztikai vagy kutatasi céli adatkezelést is ideértve.

Az adatvédelem kévetelményeit kell alkalmazni abban az esetben is, ha az adat csak a kutatas egy
szakaszaban kapcsolhaté meghatarozhato természetes személyhez, de késébb ezt a kapcsolatot az
adat elvesziti.

Nem kell alkalmazni az adatvédelem elveit és az Adatvédelmi kédex rendelkezéseit tovabba olyan
esetekben, amikor elhunyt személyek személyes adatainak kezelése valésul meg.



3. Altalanos adatvédelmi kovetelmények

3.1. Alapfogalmak
Az Adatvédelmi Rendelet alapjan az alabbi adatkérok kilénboztethetéek meg:

- Személyes adat: azonositott vagy azonosithaté természetes személyre (,,érintett”)
vonatkozo6 barmely informacié.
o A személyes adaton beliili adatkorok (specialis kategorizalas a személyes adatokon
belil):

* kilonleges adat: a faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre,
vallasi vagy vilagnézeti meggy6z6désre vagy szakszervezeti tagsagra utald
személyes adatok, valamint a természetes személyek egyedi azonositasat
célz6 genetikai és biometrikus adatok, az egészségligyi adatok és a
természetes személyek szexualis életére vagy szexualis iranyultsigara
vonatkozé személyes adatok,

= genetikai adat: egy természetes személy 6rokolt vagy szerzett genetikai
jellemzéire vonatkoz6 minden olyan személyes adat, amely az adott személy
fiziologiajara vagy egészségi allapotara vonatkozé egyedi informaciot
hordoz, és amely elsésorban az emlitett természetes személybdl vett
biol6giai minta elemzésébdl ered,

* biometrikus adat: egy természetes személy testi, fiziologiai vagy
viselkedési jellemzbire vonatkozé minden olyan sajatos technikai
eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehet6vé teszi vagy megerdsiti a
természetes személy egyedi azonositasat,

= egészségligyi adat: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi
allapotara vonatkoz6 személyes adat, ideértve a természetes személy
szamara nyujtott egészséglgyi szolgaltatasokra vonatkozé olyan adatot is,
amely informaciot hordoz a természetes személy egészségi allapotarol.

Azonosithat6 az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kézvetett mddon, kiléndsen
valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozo adat, online azonosité vagy a természetes
személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara
vonatkozo6 egy vagy tobb tényezé alapjan azonosithato.

A személyes adatok mindig meghatarozott érintetthez kapcsolédnak, aki barmely meghatarozott,
személyes adat alapjan azonositott vagy - kozvetlenil vagy kozvetve - azonosithaté természetes
személy.

Fontos, hogy a jogi személyeket az adatvédelmi védelem nem illeti meg, viszont a jogi személy
alkalmazottjanak kapcsolattartasi adataira mar kiterjed az Adatvédelmi Rendelet szabalyozasa is,
azaz az Uzleti partnerek kapcsolattartdinak adatai személyes adatként kezelendéek. Az érintettel
valé kapcsolat mindaddig fennall, amig van legalabb egy személy, aki az érintetthez tudja kapcsolni
az adatot.

Nem mindgsiil személyes adatnak az anonim adat, ami mar nem kéthetd meghatarozhatéd
személyhez.

Az érintettre vonatkozé személyes adatokkal f6szabaly szerint adatkezelést végez az adatkezeld.
Adatkezelés a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt
mobdon végzett barmely mivelet vagy muveletek 6sszessége, ilyen tevékenység kiiléndsen:

- agyUjtés,

- arogzités,

- arendszerezés,
- atagolas,



- atarolas,

- az atalakitas vagy a megvaltoztatas,

- alekérdezés,

- a betekintés,

- a felhasznalas,

- akozlés, a tovabbitas, a terjesztés vagy az egyéb modon torténd hozzaférhetévé tétel atjan,
- az 6sszehangolas vagy az 6sszekapcsolas,

- akorlatozas,

- a torlés, illetve a megsemmisités.

Tipikusan megjelen6 személy az adatkezelési mdveletek soran az adatfeldolgozé.
Adatfeldolgozonak mindsiil az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, tigynokség
vagy barmely egyéb szerv is, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel.

Tipikus adatfeldolgozasi esetk6rok:

- honlapot tizemeltetd vallalkozasok tevékenysége,

- biztonsagi kamerat tizemeltet vallalkozasok tevékenysége,

- szerveriizemeltetést végz6 vallalkozasok tevékenysége,

- munkatigyi adatkezelés soran igénybe vett kiilsé vallalkozasok tevékenysége,
- email rendszert tizemeltetd vallalkozasok tevékenysége.

Az adatfeldolgozas nem valik el élesen az adatkezeléstdl, az adatfeldolgozé az adatkezelésnél a
leirtak szerint valamilyen adatkezelési muveletet hajt végre, de nem sajat akaratabol, hanem az
adatkezel6 utasitasa és az adatkezel6vel kotott szerzédés alapjan jar el.

3.2. Adatkezelés a kutatasok soran
A kutatas soran az alabbi adatkezelési szempontbdl is relevans 1épéseket kiillonboztetjitk meg:

- adatgy(jtés és adatelemzés,
- kutatas lezarasa és a publikaci6 elkészitése,
- kutatasi eredmény hasznositasa (pl. publikalas) és archivalasa.

Az egyes esetekben adatkezel6nek a kutat6 szamit, amennyiben:

- akutatasi programot és ezen belill a kutatas eszkozeit, céljait, a gytjtends adatok korét maga
hatarozza meg;

- akutat6 kérdoives felmérést végez és ennek soran adatokat vesz fel, kezel, elemez;

- mas altal gyGjtott adatokat hasznal fel kutatasa soran, sajat kutatasi céljai teljesitéséhez;

- a kutatasi egyuttmtkodés keretében a mas altal meghatarozott céloknak megfeleléen az
adatokat maga gyjti és elemzi.

Az MTA BTK a kutatéval k6zos adatkezel6nek mindsiil, amennyiben a kutat6 a kutatas soran
létrehozand6 mivet koézalkalmazotti jogviszonyban hozza 1étre és/vagy a kutatis eredményét az
MTA BTK nevének feltintetésével publikalja.

Kozos adatkezelés esetén:

- akutatd feladata és felelGssége:
o a kutatasi témakér és targykor, valamint az eszk6zok meghatarozasaval kapcesolatos
felel6sség viselése, azaz a 4.5- 4.6. pont szerinti el6irasok betartasa és azok alapjan
a kutatasi tevékenység tartalmanak meghatarozasa,
o a4.10. pont szerinti adatvagyon nyilvantartas vezetése,
o az 5. pont szerinti el6irasok betartasa,
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o az MTA BTK altal biztositott eszk6z6k megfelel6 hasznalata,

- az MTA BTK feladata és felel6ssége:
o a kutatashoz biztositott informatikai eszk6z6k informatikai biztonsaganak
biztositasa,
o az MTA BTK éptletében elhelyezett papiralapt iratok, nyilvantartasok Orzési
feltételeinek megteremtése,
o az érintettek jogainak biztositasaban a kozremiikodés a 4.6. pont szerint,
o akutatd szamara adatvédelmi konzultacié biztositasa,
- akutatd és az MTA BTK kozos feladata és felel6ssége:
o a 6. pont szerint a kutatas lezarasaval és publikaci6 el6készitésével kapcsolatos
elbirdsok betartisa,
o a7.pont szerint az eredmény hasznositasaval kapcsolatos el6irasok betartasa.

4. Altalanos adatkezelési eldirasok

4.1. Az adatkezelésnek megfeleld jogalappal kell rendelkeznie

A jogszeri adatkezelés kiindulépontja, hogy az adatkezel6nek megfelelé jogalappal kell
rendelkeznie a személyes adatok kezelésére.

Személyes adat kezelésének jogalapja lehet, ha:

a) az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl térténd
kezeléséhez;

b) az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél,
vagy az a szerz6dés megkotését megel6zGen az érintett kérésére torténd Iépések
megtételéhez sziikséges;

c) az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez szitkséges;

d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu érdekeinek
védelme miatt szitkséges;

e) az adatkezelés kozérdekd vagy az adatkezelére ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;

f) az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
szitkséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget élveznek az érintett olyan
¢rdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
szitkségessé, killonosen, ha az érintett gyermek.

Amennyiben a kutatashoz személyes adat kezelése szikséges, az adatkezelésnek tipikusan két
jogalapja lehet:

- az érintett hozzajarulasa, ha az adatot magatol az érintettdl gydjti a kutato,
- az adatkezelés kozérdek(i, amennyiben az érintettel nincs kapcsolata a kutatonak és az
adatokat jogszerden és kutatasi céllal szerezte meg.

4.2.Az adatkezelésnek igazolhat6 céllal kell rendelkeznie

A személyes adatok gy(jtésének minden esetben meghatarozott, egyértelmi és jogszert célbol kell
torténnie; az adatokat nem szabad az adatkezelési célokkal 6ssze nem egyeztetheté moédon kezelni
(a ,,célhoz kotottség elve”).



Az Adatvédelmi Rendelet alapjan a személyes adatoknak, a gydjtésiik eredeti céljatol eltéré egyéb
célbol torténd kezelése csak akkor megengedett, ha az adatkezelés 6sszeegyeztethet6 az adatkezelés
eredeti céljaival, amelyekre a személyes adatokat eredetileg gyGjtotték. Ebben az esetben nincs
szitkség attol a jogalaptodl eltérd, kilon jogalapra, mint amely lehetévé tette eredetileg a személyes
adatok gytjtését.

Ha az adatkezelés kozérdekbdl elvégzendd feladat végrehajtasa vagy az adatkezel6re ruhazott
kozhatalmi jogositvany gyakorlasa érdekében sziikséges, unids vagy tagallami jog meghatarozhatja
¢és pontosan leirhatja azokat a feladatokat és célokat, amelyek tekintetében a tovabbi adatkezelés
jogszertnek és Gsszeegyeztethetének tekintendd. A kozérdeki archivalas céljabol, tudomanyos
és torténelmi kutatasi célbél vagy statisztikai célbdl folytatott tovabbi adatkezelést
Osszeegyeztethetd, jogszerili adatkezelési miiveleteknek kell tekinteni.

Az Adatvédelmi Rendelet kiemeli azonban, hogy gyakran nem lehetséges a tudomanyos kutatasi
célu személyesadat-kezelés céljat az adatgydjtés idopontjaban teljes mértékben azonositani. Ezért
lehet6vé kell tenni az érintettek szamara, hogy a tudomanyos kutatas bizonyos teriileteire
vonatkoz6an hozzajarulasukat adjak az adatkezeléshez, betartva a tudomanyos
kutatasokra vonatkozod, ismert etikai elGirasokat (a kutatds etikai kereteit a vonatkozé
nemzetkozi szabalyozok, valamint a Magyar Tudomanyos Akadémia Tudomanyetikai kddexe

hatarozzak meg).

Az érintettek szamara biztositani kell annak lehet&ségét ilyen esetben, hogy — annyiban,
ha a célok ezt lehetdvé teszik — csak egyes kutatasi teriiletekre vagy a kutatasi projekteknek
csupan bizonyos részeire vonatkozoan adjanak hozzajarulast.

Ezért a hozzajarulas beszerzésénél torekedni kell arra, hogy:

- alehetd legpontosabb legyen a cél meghatarozasa,

- haa cél médosul id6kézben, akkor ahhoz ismételt hozzajarulast kell beszerezni,

- amennyiben a kutatas ezt lehet6vé teszi, biztositani kell az érintettek szamara, hogy csak a
kutatas egyes részterileteire adjanak hozzajarulast.

4.3.Az adatkezelésnek a vonatkozo jogszabalyokban és a Magyar Tudomanyos
Akadémia Tudomanyetikai kédexében foglaltaknak is meg kell felelnie

Nem végezhet adatkezelés olyan kutatasban, ahol mar a kutatasi tevékenység sem jogszerd, azaz
olyan kutatasra nem szerezheté be hozzajarulas az érintettektSl, amely megsérti a magyar allam
jogszabalyi el6irasait, igy kiillonésen az Alaptorvény kutatasi tilalmait, vagy amely a kutatasok etikai
szabalyrendszere alapjan sem lenne elvégezhetd.

4.4. Torekedni kell az adatminimalizalasra

A személyes adatok kozérdekd archivalas céljabdl, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy
statisztikai célbdl folytatott kezelését mindig az Adatvédelmi Rendelettel és az informacids
onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szol6 térvénnyel 6sszhangban, az érintett jogait
és szabadsagait védé megfelel6 garanciak mellett kell végezni.

A technikai és szervezési intézkedések minden esetben biztositaniuk kell az adattakarékossag
elvének betartasat. Az adatgyGjtés csak olyan adatra vonatkozhat, amely a kutatds céljanak
megvaldsulasahoz elengedhetetlen.

Ezen intézkedések kozé tartozhat az alnevesités, amennyiben az emlitett célok ily moédon is
megvaldsithatok. Amennyiben a kutatasi célok megvaldsithatok az adatok oly médon torténd
tovabbi kezelése révén, amely nem, vagy mar nem teszi lehet6vé az érintettek azonositasat, a célokat
ilyen médon kell megvaldsitani.



A korabbi célhoz képest eltérd célbdl a személyes adatok koézérdekii archivalas céljabol,
tudomanyos ¢és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbol to6rténd tovabbi
kezelésére akkor keriilhet sor, ha az adatkezelS el6zetesen felmérte, hogy ezek a célok
megvalosithatok olyan személyes adatok kezelésével, amelyek eleve nem vagy a
tovabbiakban mar nem teszik lehetévé az érintettek azonositasat, feltéve hogy megfelel
garanciak allnak rendelkezésre (mint példaul a személyes adatok alnevesitése).

A kutatasok soran tehat fel kell mérnie a kutatéknak, hogy:

- milyen adatokra van sziikség a kutatasi célok eléréséhez,

- clégséges-e a cél eléréséhez az alnevesitett adatok kezelése (amely esetben bar az adat és a
személy Osszekapcsolhato, de az adatok fészabalyként alnévvel, vagy egyedi azonositoval
taroltak),

- minden kutatisban részt vevé személynek sziikséges-e az adat és a személy
Osszekapesolasahoz sziikséges informacioval rendelkeznie,

- meddig sziikséges az adat kezelése a cél eléréséhez,

- lehet-e és ha igen, akkor mikor lehet az adatot anonimizalni (amely megsziinteti teljes
mértékben az adat és az érintett k6zotti kapesolatot).

Tekintve, hogy a kutatas mogotti adatbazisok a kutatasi eredmények igazolasahoz is sziikségesek,
ezért a fenti kérdéseket a kutatas megkezdése el6tt és a kutatas publikalasat megel6z6en is meg kell
vizsgalni.

4.5.Az adatkezeléssel kapcsolatban tajékoztatni kell az érintetteteket

Az ujonnan megkezdett adatkezelés esetében az érintetteket tajékoztatni kell. Ha az érintettd]
gyUjtik az adatokat, akkor az adatgydjtés és a hozzajarulas beszerzése el6tt kell a tajékoztatast
megadni. Ha az adatot a kutaté nem az érintettdl gyijti be, akkor legkésGbb a megszerzést kbvetd
30 napon belil kell a tdjékoztatast megadni.

A tajékoztatasnak az alabbi informaciokat kell tartalmaznia:

- a kutato kiléte és elérhet&ségei;

- az adatkezel§ és képvisel6jének kiléte és elérhetSséget;

- amennyiben az adatkezel$ rendelkezik ilyennel: az adatvédelmi tisztvisel6 elérhetSségei;

- aszemélyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja (ideértve
kilonosen a kutatd és harmadik fél jogos érdekeinek kifejtését is);

- aszemélyes adatok cimzettjei, amennyiben van ilyen, a cimzettek kategoriai;

- adott esetben annak a ténye, ha a kutaté harmadik orszagba, vagy nemzetkozi szervezet
részére kivanja az adatokat tovabbitani, a vonatkoz6 megfelel6ségi hatarozat léte vagy
hianya, vagy ilyen adattovabbitas esetén a megfelel6 és alkalmas garanciak megjel6lése,
valamint az adatok masolatanak megszerzésére szolgalé6 médokra vagy azok elérhetéségére
valo hivatkozis;

- a személyes adatok tarolasanak id6étartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen idétartam
meghatarozasanak szempontjai;

- az érintett azon jogardl torténd tdjékoztatasa, hogy kérelmezheti az adatkezel6tdl a ra
vonatkoz6 személyes adatokhoz valé hozzatérést, azok helyesbitését, torlését, vagy
kezelésének korlatozasat (zarolas), és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen,
valamint az érintett adathordozhatésaghoz valé jogat;

- amennyiben az adatkezelés az érintett hozzajarulasan alapul, az arrdl valé tajékoztatast,
hogy hozzajarulasat barmely id6pontban visszavonhatja, amely nem érinti a visszavonas
el6tt a hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszertiségét;



az érintettnek joga van a felugyeleti hatésaghoz (a Nemzeti Adatvédelmi és
Informaciészabadsag Hatdsag) cimzett panasz benyujtasara;

azt, hogy a személyes adat szolgaltatisa jogszabalyon vagy szerz&déses kotelezettségen
alapul vagy szerz6dés kotésének el6feltétele-e, valamint, hogy az érintett koteles-e
személyes adatokat megadni tovabba, hogy milyen lehetséges kévetkezményekkel jarhat az
adatszolgaltatas elmaradasa;

amennyiben ez relevans, az automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is,
valamint legalabb ezekben az esetekben, az alkalmazott logikara és arra vonatkozo kozlés,
hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentGséggel és az érintette nézve milyen varhaté
kovetkezményekkel bir.

A tajékoztatas nyujtasara vonatkozo6 kotelezettség teljesitése nem szitkséges, ha az
érintettnek ez az informacié mar a birtokaban van, vagy ha a személyes adat rogzitését, illetve
kozlését valamely jogszabaly kifejezetten elbirja, vagy ha az érintett tajékoztatasa lehetetlennek
bizonyul vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényelne. E helyzet allhat el§ az Adatvédelmi
Rendelet szerint kiillénésen akkor, ha az adatkezelés kézérdekidi archivalas célt,
tudomanyos és torténelmi kutatasi célt vagy statisztikai célt szolgal. E tekintetben az
érintettek szamat, az adatok korat, valamint az elfogadott megfelel6 garanciakat figyelembe kell

venni.

Az adatkezelési tajékoztatast, amennyiben az adatot nem az érintettdl veszi fel a kutat6 javasolt a
kutatas honlapjan, ennek hianyaban az MTA BTK vagy annak intézete honlapjan elhelyezni, vagy
a kutatas honlapjan az MTA BTK targykoérben készitett altalanos tajékoztatasara utalni.

A tajékoztatashoz felhasznalhato az 1-es melléklet szerinti tdjékoztaté minta.

Az

4.6.Az adatkezelés soran biztositani kell az érintettek szamara jogaikat

érintettet az alabbi jogok illetik meg az Adatvédelmi Rendelet alapjan:

tajékoztatas kérés,

hozzaférés a személyes adatokhoz,
torléshez vald jog,

korlatozashoz valé jog,
hordozhatésaghoz valé jog,
tiltakozas joga,

helyesbitésez valo jog,

tiltakozas az automatikus dontéshozatal ellen.



Az egyes jogok és az egyes adatkezelési jogalapok kapcsolata:

R Ko6zérdekd Jogi .
Jog Hozzdjérulas adatkezelés kotelezettség Jogos érdek
tajékoztatas kérés X X X X
hozzaférés a
személyes X X X X
adatokhoz
torléshez vald jog X X X X
korlatoz.ashoz valo X X X X
Jog
hordozhatésaghoz X
val6 jog
tiltakozas joga X X
helyesblFeshez valé X X X X
jog
tiltakozas az
automatikus X X X X
dontéshozatal ellen

4.6.1. Tajékoztatas kérés

Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezel6tSl visszajelzést kapjon arra vonatkozodan, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult
arra, hogy a személyes adatokhoz és a kovetkezd informacidkhoz hozzaférést kapjon:

az adatkezelés céljai;
az érintett személyes adatok kategoriai;

azon cimzettek vagy cimzettek kategoriai, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat
kozolték vagy kézolni fogjak, ideértve killondsen a harmadik orszagbeli cimzetteket, illetve
a nemzetkdzi szervezeteket;

adott esetben a személyes adatok tarolasanak tervezett idétartama, vagy ha ez nem
lehetséges, ezen id6tartam meghatarozasanak szempontjai;

az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6tSl a ra vonatkozé személyes adatok
helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes
adatok kezelése ellen;

a valamely feligyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;
ha az adatokat nem az érintettSl gydjtotték, a forrasukra vonatkozé minden elérhet
informacio;

az Adatvédelmi Rendelet 22. cikk (1) és (4) bekezdésében emlitett automatizalt
dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb ezekben az esetekben az
alkalmazott logikara és arra vonatkozé érthet6 informaciok, hogy az ilyen adatkezelés
milyen jelent6séggel bir, és az érintettre nézve milyen varhaté kovetkezményekkel jar.



Ha a személyes adatokat harmadik orszagba vagy nemzetkézi szervezet részére tovabbitjak, az
érintett jogosult arra, hogy tajékoztatast kapjon a tovabbitisra vonatkozdan az Adatvédelmi
Rendelet 46. cikk szerinti megfelel6 garanciakrol.

4.6.2. Hozzaférés a személyes adatokhoz

Arra vonatkozé kérelem esetében az adatkezel6 az adatkezelés targyat képezé személyes adatok
masolatat az érintett rendelkezésére bocsatja.

Az érintett altal kért tovabbi masolatokért az adatkezel6 az adminisztrativ koltségeken alapuld,
észszerd mértéka dijat szamithat fel. Ha az érintett elektronikus Gton nyujtotta be a kérelmet, az
informacidkat széles korben hasznilt elektronikus formatumban kell rendelkezésre bocsatani,
kivéve, ha az érintett masként kéri.

4.6.3. Torléshez valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezel$ indokolatlan késedelem nélkil torélje a ra
vonatkoz6 személyes adatokat; az adatkezel6 pedig koteles arra, hogy az érintettre vonatkozd
személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil t6r6lje, ha az alabbi indokok valamelyike fennall:

- aszemélyes adatokra mar nincs sztikség abbodl a célbdl, amelyekbdl azokat gytjtotték vagy
mas modon kezelték;

- az érintett visszavonja az adatkezelés alapjaul szolgal6é hozzajarulasat és az adatkezelésnek
mas jogalapja nincs;

- az érintett a kozérdekd, valamint az adatkezel6 vagy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez szitkséges adatkezelés ellen tiltakozik és nincs els6bbséget élvezd jogszert
ok az adatkezelésre, vagy az érintett a kézvetlen tizletszerzés céljabol beszerzett adatainak
kezelése ellen tiltakozik;

- aszemélyes adatokat jogellenesen kezelte az adatkezelG;

- aszemélyes adatokat az adatkezelSre alkalmazand6 unids vagy tagallami jogban el6irt jogi
kotelezettség teljesitéséhez torolni kell;

- aszemélyes adatok gydjtésére az Adatvédelmi Rendelet szerinti, informacios tarsadalommal
Osszefliged szolgaltatasok nyujtasaval kapcsolatosan kertilt sor.

Amennyiben az adatkezel6 nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és azt torolni koteles, az
elérhet6 technoldgia és a megvaldsitas koltségeinek figyelembevételével megteszi az ésszertien
elvarhat6 1épéseket — ideértve technikai intézkedéseket — annak érdekében, hogy tajékoztassa az
adatokat kezel6 tovabbi adatkezelSket, hogy az érintett kérelmezte a szoban forgd személyes
adatokra mutatd6 linkek vagy e személyes adatok masolatanak, illetve masodpéldanyanak torlését.

A torlést nem kell teljesiteni, amennyiben az adatkezelés:

- véleménynyilvanitas szabadsagahoz, vagy a tajékoztatashoz vald jog gyakorlasa céljabol
szitkséges,

- jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez és védelméhez sziikséges,
- jogi kotelezettség teljesitése miatt szitkséges,

- kozérdekd archivalas, tudomanyos, vagy torténelmi kutatas, statisztikai célbol sziikséges és
az adattorlés lehetetlenné tenné, vagy komolyan veszélyeztetné az adatkezelés céljanak
teljesitését.

Az Adatvédelmi Rendelet szerint a személyes adatok hozzajarulas visszavonasat kévetd
tovabbi megérzése jogszeriinek tekinthetd, ha az a véleménynyilvanitas és a tajékozdodas
szabadsagahoz valé jog gyakorlasa, valamely jogi kotelezettségnek valé megfelelés,
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illetleg kozérdekbdl végzett feladat végrehajtasa vagy az adatkezel6re ruhazott
kézhatalmi jogositvany gyakorlasa miatt, vagy a népegészségiigy teriiletét érint6
koézérdekbdl, kozérdeki archivalas céljabdl, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy
statisztikai célbol, vagy jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez
szitkséges.

4.6.4. Korlatozashoz val6 jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezel6 korlatozza az adatkezelést, ha az alabbiak
valamelyike teljesil:

- az ¢érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az
id6tartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az adatkezeld ellenérizze a személyes
adatok pontossagat, ha az adat pontossiga azonnal megallapithat6, a korlatozast nem
szitkséges végrehajtani,

- az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;

- az adatkezel6nek mar nincs sziksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az
érintett igényli azokat jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez;
vagy

- az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen, de az adatkezel6 jogos érdeke is megalapozhatja

az adatkezelést, ez esetben amig megallapitasra nem keril, hogy az adatkezel6 jogos indokai
els6bbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben, az adatkezelést korlatozni kell.

Ha az adatkezelés korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas kivételével csak az
érintett hozzajarulasaval, vagy jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez,
vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Unid, illetve valamely
tagallam fontos kozérdekébdl lehet kezelni.

Az adatkezel6 az érintettet, akinek a kérésére az adatkezelést korlitoztik, az adatkezelés
korlatozasanak feloldasarol el6zetesen tajékoztatja.

4.6.5. Hordozhatésaghoz valé jog

Az adatkezel6 a szerzédéses jogalapon és a hozzajarulas alapjan kezelt adatok esetében biztositja
az adatok hordozhatosagat.

A hordozhatésag érdekében az MTA BTK informatikai felelését kell megkeresni, aki a
hordozhatésag keretében kérhet6 adatokat (azokat az adatokat tehat, amelyeket az érintett maga
adott meg, és a megjeldlt jogalap alapjan valosul meg az adatkezelés) csv, vagy xml formatumban
kételes atadni.

A hordozhatésag joganak biztositasa esetén az érintettet:

- megfelel6 médon azonositani kell, amelynek az adatkezel6 kezelésében 1évé adatokon kell
alapulnia,

- kétség esetén az azonositast személyesen kell elvégezni.

Papiralapu nyilvantartas esetében az adatokat a fent emlitett gépileg értelmezheté elektronikus
formaba kell atalakitani, kivéve, ha az érintett kifejezetten papiralapon kéri adatai megadasat.

4.6.6. Tiltakozashoz val6 jog

Az érintett részére biztositani kell, hogy tiltakozhasson személyes adatainak kezelése ellen, ha az
adatokat jogos érdek alapjan kezeli az adatkezeld.
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Emellett, ha a személyes adatok kezelésére tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy
statisztikai célbol kertl sor, az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol
tiltakozhasson a ra vonatkozé személyes adatok kezelése ellen, kivéve, ha az adatkezelésre
kozérdekd okbdl végzett feladat végrehajtasa érdekében van sziikség.

4.6.7. Helyesbitésez val6 jog
Az érintett barmikor jogosult a helytelentl rogzitett adatainak helyesbitését kérni.
4.6.8. Tiltakozas az automatikus dontéshozatal ellen

Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki ra az olyan, kizarélag automatizalt adatkezelésen —
ideértve a profilalkotast is — alapulé dontés hatalya, amely ra nézve joghatassal jarna vagy 6t
hasonloképpen jelentés mértékben érintené.

A tiltakozas nem teljesitheté abban az esetben, ha a dontés:

- az érintett és az adatkezel6 kozotti szerzédés megkotése vagy teljesitése érdekében
sziikséges,

- meghozatalat az adatkezel6re alkalmazandé olyan unids vagy tagallami jog teszi lehet6vé,
amely az érintett jogainak és szabadsagainak, valamint jogos érdekeinek védelmét szolgald
megfelel$ intézkedéseket is megallapit; vagy

- az érintett kifejezett hozzajarulasan alapul.

4.7.Az adatkezelés soran biztositani kell az adatvédelmi incidensek kezelését

Adatvédelmi incidensnek mindsiil a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
moédon  kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Adatvédelmi incidens esetén:

- ki kell vizsgalni az incidens okat,

- fel kell mérni az incidensnek az érintett jogaira és maganszférjara gyakorolt hatasat.
Az adatvédelmi incidenst az adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil, és ha lehetséges, legkésébb
72 6raval azutan, hogy az adatvédelmi incidens a tudomasara jutott, koteles bejelenteni a Nemzeti
Adatvédelmi és Informdcidszabadsag Hatésagnak, kivéve, ha az adatvédelmi incidens
valészinusithetGen nem jar kockazattal a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve. Ha
a bejelentés nem torténik meg 72 6ran belil, mellékelni kell hozza a késedelem igazolasara szolgalo
indokokat is.

Ha az adatvédelmi incidens valdszinGsithet6en magas kockazattal jar a természetes személyek
jogaira és szabadsagaira nézve, az adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkil koteles tajékoztatni az
érintettet az adatvédelmi incidensrdl.

Az érintett részére adott tajékoztatasban vildgosan és kozérthet6en ismertetni kell az adatvédelmi
incidens jellegét, és k6zolni kell legalabb az alabbiakat:

- az adatvédelmi tisztvisel$ vagy a tovabbi tajékoztatast nydjté egyéb kapcsolattartd nevét és
elérhetségeit;

- ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdl eredd, valdszindsithets kévetkezményeket;

- ismertetni kell az adatkezel6 altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett
intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredé esetleges
hatranyos kévetkezmények enyhitését célz6 intézkedéseket.

Az érintettet nem kell tajékoztatni, ha a kévetkez6 feltételek barmelyike teljestl:
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az adatkezel6 megfelel6 technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, és
ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében
alkalmaztak, kiilonGsen azokat az intézkedéseket — mint példaul a titkositas alkalmazasa —,
amelyek a személyes adatokhoz valé hozzaférésre fel nem jogositott személyek szamara
értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

az adatkezel6 az adatvédelmi incidenst kbvetéen olyan tovabbi intézkedéseket tett, amelyek
biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett, az (1) bekezdésben emlitett
magas kockazat a tovabbiakban valdszintsithetéen nem valésul meg;

a tajékoztatas aranytalan eréfeszitést tenne sziikségessé. Ilyen esetekben az érintetteket
nyilvanosan kozzétett informaciok utjan kell tajékoztatni, vagy olyan hasonlé intézkedést
kell hozni, amely biztositja az érintettek hasonléan hatékony tajékoztatasat.

4.8.Az adatkezelési tevékenységet szabalyozni kell

Az adatkezelSknek, igy a kutatoknak is el6re kialakitott, az adatvédelmi garanciarendszert biztositd
bels6 szabalyrendszerrel kell rendelkeznitik. A belsé szabalyrendszer hatarozza meg az adatkezelési
folyamatokat, igy kiillonosen azt, hogy milyen médon alakitja ki a kutat6 az adatkezelési folyamatait,
milyen garanciakat biztosit, hogyan kezeli az érintettek kérelmeit, milyen intézkedéseket tesz
incidensek esetében.

Az Adatvédelmi kodex adatkezelési bels6 szabalyrendszerként is hivatkozhato.

4.9.Adatvédelmi hatasvizsgalatot kell lefolytatni

Adatvédelmi hatasvizsgalatot kell elvégezni kiilébndsen az alabbi esetekben:

természetes személyekre vonatkozé egyes személyes jellemz6k olyan modszeres és kiterjedt
értékelése, amely automatizalt adatkezelésen —ideértve a profilalkotast is —alapul, és amelyre
a természetes személy tekintetében joghatassal biré vagy a természetes személyt
hasonloképpen jelentés mértékben érinté dontések épiilnek,

a személyes adatok kiilonleges kategoriainak (igy az egészségiigyi adatoknak) nagy szamban
torténd kezelése esetében,

nyilvanos helyek nagymértékii, moédszeres megfigyelése esetében.

A hatasvizsgalat szitkségességét a kutatonak kell egyedileg megallapitania, figyelemmel arra, hogy a
hatasvizsgalatot a kutatas megkezdését megel6z6en kell elvégeznie.

A hatasvizsgalatnak ki kell terjednie legalabb:

- a tervezett adatkezelési miveletek modszeres leirasara és az adatkezelés céljainak
ismertetésére, beleértve adott esetben az adatkezelS altal érvényesiteni kivant jogos
érdeket;

- az adatkezelés céljaira figyelemmel az adatkezelési muveletek sziikségességi és
aranyossagi vizsgalatara;

- az érintett jogait és szabadsagait érinté kockazatok vizsgalatara; és

- a kockazatok kezelését célz6 intézkedések bemutatasara, ideértve a személyes adatok
védelmét és az e rendelettel valé Osszhang igazolasat szolgald, az érintettek és mas
személyek jogait és jogos érdekeit figyelembe vevé garancidkat, biztonsagi
intézkedéseket és mechanizmusokat.

A hatasvizsgalat elvégzéséhez a www.naih.hu oldal elérheté PIA program is hasznalhato.

Amennyiben a hatasvizsgalat alapjan valamely kockazat nem kezelhet6, a NAIH-hoz kell fordulni
el6zetes konzultacio keretében.
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4.10. Adatkezelési tevékenység-nyilvantartast kell vezetni

A kutatonak az adatkezelések atlathatésaganak biztositasa érdekében nem nyilvanos adatkezelési
tevékenység-nyilvantartast (adatvagyon-nyilvantartast) kell vezetnitk, amely tartalmazza legalabb:

az adatkezel6 nevét és elérhet&ségét;
az adatkezelés céljait;
az érintettek kategoridinak, valamint a személyes adatok kategoriainak ismertetését;

olyan cimzettek kategoriait, akikkel a személyes adatokat kozlik vagy kozolni fogjak,
ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket vagy nemzetkézi szervezeteket;

adott esetben a személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére
torténé tovabbitasara vonatkozé informaciok, beleértve a harmadik orszag vagy a
nemzetkozi szervezet azonositisat, valamint az Adatvédelmi Rendelet 49. cikk (1)
bekezdésének masodik albekezdés szerinti tovabbitas esetében a megfelel6 garancidk
leirasat;

ha lehetséges, a kiilonb6z6 adatkategoriak torlésére eléiranyzott hataridéket;

ha lehetséges, az Adatvédelmi Rendelet 32. cikk (1) bekezdésében emlitett technikai és
szervezési intézkedések altalanos leirasat.

A nyilvantartas vezetéséhez hasznalhaté az Adatvédelmi kédex 2-es szamu mellélete szerinti Excel
nyilvantartas is.

5. Adatgytijtéssel és adatelemzéssel kapcsolatos ajanlasok

Az adatgyijtés megkezdése el6tt, figyelembe véve az Adatvédelmi kédex egyéb rendelkezéseit is,
az alabbi lépésck elvégzése sztikséges.

Kutatéi adatkezelési tervet javasolt késziteni, amelyben meg kell hatarozni:

* akezelend6 személyes adatok korét,
® az adatok kezelésének céljat,

® az adatkezelés jogalapijat,

= az adatkezelés idStartamat;

tel kell mérni, hogy az adatokat elSre lathatéan milyen informatikai rendszerben kezelik
majd, az adatok milyen informatikai rendszerben jelennek meg;

meg kell hatarozni, hogy el6re lathatéan az adatokhoz kinek sziikséges hozzaférnie;
meg kell hatarozni, hogy az adatokat szlikséges-e tovabbitani mas személy szamara;

meg kell hatarozni, hogy az adatkezeléshez igénybe kell-e venni adatfeldolgozoét,
amennyiben igen, az adatfeldolgozé feladata mi lesz, varhatéan ki lesz az adatfeldolgozo;

meg kell hatiarozni az adatkezelés megkezdésének tervezett idSpontjat, az adatok
felvételének modjat és pontos helyét (pl.: erre szolgal6 internetes felilet vagy papir alapu
adatfelvétel);

meg kell hatarozni, hogy sziikség van-e adatvédelmi hatasvizsgalatra;

meg kell hatarozni, hogy lehet-e az érintetteket tajékoztatni az adatkezelésrdl;
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- meg kell hatarozni az adatkezelés jogalapjanak megszinését koveten az
adatmegsemmisités rendjét attél fuggden, hogy az adatokat papiralapon vagy
elektronikusan kezelték.

A kialakitott adatkezelési terv alapjan:

- el kell késziteni az adatkezelésrdl sz6l6 tajékoztatot, ha az érintett tajékoztatasa lehetséges,
- el kell késziteni az adatfeldolgozasi szerz6dést,
- az adatkezelést nyilvantartasba kell venni.

Adatfeldolgozasi szerzédés kotése esetén az MTA BTK Féigazgatéi Titkarsagahoz kell fordulni az
adatfeldolgozasi szerz6dés el6készitése és megkotése érdekében.

Az adatgy(jtés és elemzés soran az MTA BTK az alabbiakban mikodik kozre az adatkezelés
jogszeriségének biztositasahoz:
- informatikai biztonsagi el6irasoknak megfelelé technikai eszkozkészletet biztosit a kutatd
szamara,
- tanacsadast biztosit az adatkezelés tervezéséhez,
- biztositja, hogy a tdjékoztatoban az adatvédelmi tisztvisel6je elérhetésége megjelenhessen.

6. A kutatas lezarasaval és a publikaciok el6készitésével kapcsolatos
ajanlasok

A kutatas lezarasa és publikalas esetén a kutatonak:

- meg kell vizsgalnia, hogy a kezelt személyes adatok alnevesitett, vagy anonim kezelése a
kutatas céljait szolgalja-e, van-e indok a tovabbi adatkezelések folytatasara,

- meg kell tennie minden intézkedést, hogy a kutatas nyilvanossagra hozott eredményeiben
(pl. publikacid, el6adas) csak a sziikséges és elégséges mértékd személyes adat jelenjen meg.

7. A kutatasi eredmény hasznositasaval és archivalasaval
kapcsolatos szabalyok

A hasznositas soran a kutatonak mérlegelnie kell a felfedési kockazat valészintségét. Felfedési
kockazat alatt kell megvizsgalni, hogy azonosithaté-e a kutatasban érintett személy, ha
azonosithatd, akkor errél lehet-e tudomasa, ha van tudomasa az azonosithatésagrol, akkor a
maganszférajat milyen mértékben érinti az adatkezelés.

Amennyiben a felfedési kockazat magas, a publikiciét médositani kell a felfedési kockazat
csokkentése érdekében.

Az adatkezel6nek az MTA Tudomanyetikai kodexében foglalt elirasok szerint kell gondoskodnia
a kutatasi anyag archivalasarol.

Az archivalas soran gondoskodni kell:

- azilletéktelen moédositas kizardsarol,
- aszandékolatlan megsemmisiilés kizarasarol,
- azilletéktelen személyek altali megismerés kizarasarol.
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Amennyiben a kutatassal kapcsolatos adatkezelési cél megszint, az adatokat (ideértve a
papiralapi és elektronikus formaban tarolt adatokat is) torolni kell. Az adatkezelési cél
megszinése akkor allapithaté meg, ha a kutatasi eredmény igazolasahoz, tovabbi kutatasokhoz
az adatra a tovabbiakban nincs sziikség. Ha a kutatas soran gyudjtott és rendszerezett adatok
onmagukban is védends értéket képviselnek, vagy kutatasi eredményként kezelhetéek, az
adatok torlését nem kell végrehajtani.

Budapest, 2018. szeptember 3.

Fodor Pal
fligazgato
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1. melléklet: Minta tajékoztato

Adatkezelési tajékoztatd

Jelen dokumentum tartalmazza az MTA Bolcsészettudomanyi Kutatokozpont (MTA BTK),
valamint kutatéjanak a témaszamu és targya kutatisban megvalosulé adatkezelési
tajékoztatojat.
Az adatkezelési tajékoztaté a 2016/679 szamu Altalanos adatvédelmi rendelet (a tovabbiakban:
Rendelet) szabalyaival 6sszhangban késziilt.

1. Adatkezel6 adatai
Kutatast vezet6 kutatd neve:
Kutato levelezési cime:

Kutatd email cime:

Kutatas honlapja:

MTA Bolcsészettudomanyi Kutatokézpont (MTA BTK)
Levelezési cim: 1097 Budapest, Toth Kalman u. 4.

E-mail: tditkarsag@btk.mta.hu

Honlap: www.btk.mta.hu

1. A kutatas adatai
Kutatas témaszama: ...
Kutatis targya/cime: [...]

Kutatas id6tartama: [-]

2. A kutatasban kezelt adatok kore

A kutatas céljanak eléréséhez az alabbi adatok kezelése sziikséges:
L,
L,

Az adatok forrasa:
- Az adatokat kozvetlenul az érintettektdl szerezzik be.
Vagy

- A kutatashoz sziikséges adatokat az [...| adatbazis felhasznalasaval szerezzik be.

3. Az adatkezelés joglapja

A kutatasban kezelt személyes adatok jogalapja a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés a) pontja alapjan az
érintettek onkéntes hozzajarulasa.

vagy
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Az adatkezelés jogalapja a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés e) pontja alapjan az, hogy a kutatasi
tevékenységgel megvalositsuk a kutatashoz kapcsolédéd kozérdeki feladatot.

4. A kutatas és adatkezelés célja
[Kutatas céljanak lefrasa.
5. Az adatok kezelésének id6tartama
A kutatasban a megismert adatokat [hatarid6]-ig kezeljik.
6. Az On jogai az adatkezeléssel kapcsolatban
Az adatkezelés id6tartaman beliil Ont a Rendelet el6irdsai szerint az aldbbi jogok illetik meg:
- személyes adatokhoz és az adatkezeléssel kapcsolatos informacidkhoz val6é hozzaférés,
- helyesbitéshez val6 jog,
- adatkezelés kotlatozasa,
- torléshez valo jog,
- hordozhatésaghoz valé jog,
- tiltakozashoz vald jog,
- hozzajarulas visszavonasi joga.

Amennyiben On jogaival élni kivin, az az On azonositisival jar egyiitt, valamint Onnel
szitkségszeren kommunikalnunk kell. Ezért az azonositas érdekében személyes adatok megadasara
lesz sziikség (de az azonositas csak olyan adaton alapulhat, amelyet egyébként is kezeliink Onrdl),
valamint az email fiokunkban elérhetéek lesznek az On adatkezeléssel kapcsolatos panasza a jelen
tajékoztatoéban, a panaszokkal kapcsolatban megjelolt idétartamon beltl.

Az adatkezeléssel kapcsolatos panaszokat legkésébb 30 napon belil valaszoljuk meg.
A hozzajarulas visszavonasanak joga

On barmikor jogosult az adatkezeléshez adott hozzajarulast visszavonni, ilyen esetben a megadott
adatokat rendszereinkbdl toroljik.

A személyes adatokhoz és informaciokhoz valé hozzaférés

On jogosult arra, hogy visszajelzést kapjon arra vonatkozdan, hogy személyes adatainak kezelése
folyamatban van-e, és ha adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy:

- akezelt személyes adatokhoz hozzatérést kapjon és
- a kovetkez6 informaciokrol tajékoztassuk:

o az adatkezelés céljai;

o az Onrél kezelt személyes adatok kategoriai;

o informacié azon cimzettekrél vagy cimzettek kategoriairdl, akikkel, illetve
amelyekkel a személyes adatokat k6zoltik vagy kézolni fogjuk;

o a személyes adatok tarolasanak tervezett idStartama, vagy ha ez nem lehetséges,
ezen id6tartam meghatarozasanak szempontjai;

o az On azon joga, hogy kérelmezheti az Onre vonatkozé személyes adatok
helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és jogos érdeken alapuld
adatkezelés esetén tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen;

o a feliigyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;
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o ha az adatokat nem Ont6l gytijtétték be, a forrdsukra vonatkozé minden elérhetd
informacio;

o az automatizalt dontéshozatal tényérdl (ha alkalmazott ilyen eljaras), ideértve a
profilalkotast is, valamint legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és
arra vonatkozéan értheté informacidkat, hogy az ilyen adatkezelés milyen
jelent6séggel, és Onre nézve milyen varhat6 kévetkezményekkel bir.

A jog gyakorlasanak célja az adatkezelés jogszerliségének megallapitisara és ellendrzésére
iranyulhat, ezért tobbszori tajékoztatas kérés esetén méltanyos koltségtéritést szamolhatunk fel a
tajékoztatas teljesitéséért cserébe.

A személyes adatokhoz valé hozzaférést gy biztositjuk, hogy az On azonositisit koévetSen
emailben juttatjuk el Onho6z a kezelt személyes adatokat és az informaciokat.

Kérjik, hogy kérelmében jelolje meg, hogy a személyes adatokhoz kér hozzaférést, vagy az
adatkezeléssel kapcsolatos informaciokat kéri.

Helyesbitéshez val6 jog

On jogosult arra, hogy kérésére késedelem nélkiil helyesbitsiik az Onre vonatkozé pontatlan
személyes adatokat.

Adatkezelés korlatozasahoz vald jog

On jogosult arra, hogy kérésére korlatozzuk az adatkezelést, ha az alabbiak valamelyike teljesiil:

- On vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a kotlatozas arra az idétartamra
vonatkozik, amely lehet6vé teszi, hogy ellenérizziik a személyes adatok pontossagat, ha az
ellenérzésre nincs sziikség, akkor korlatozast sem alkalmazunk;

- az adatkezelés jogellenes, ¢és On ellenzi az adatok torlését, és chelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;

- mar nincs sziikséglink a személyes adatokra a megjel6lt adatkezelés céljiabdl, de On igényli
azokat jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesités¢hez vagy védelméhez; vagy

- On tiltakozott az adatkezelés ellen, de jogos érdekiink is megalapozhatja az adatkezelést, ez
esetben amig megillapitasra nem keriil, hogy jogos indokaink elsébbséget élveznek-e az On
jogos indokaival szemben, az adatkezelést korlatozni kell.

Ha az adatkezelés korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas kivételével csak az On
hozzajarulasaval, vagy jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas
természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Unid, illetve valamely tagallam
fontos kézérdekébdl lehet kezelni.

Az adatkezelés korlatozasanak feloldasardl elézetesen (legalabb a korlatozas feloldasat megel6z6 3
munkanappal) tajékoztatjuk Ont.

Torléshez - elfeledtetéshez valé jog

On jogosult arra, hogy indokolatlan késedelem nélkiil t6roljiik az Onre vonatkozé személyes
adatokat, ha az alabbi indokok valamelyike fennall:

- a személyes adatokra mar nincs szitkség abbdl a célbol, amelybdl azokat gyGjtottik vagy
kezeltik;

- On visszavonja hozzajarulasat és az adatkezelésnek nincs mas jogalapja;
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- On tiltakozik a jogos érdeken alapulé adatkezelés ellen, és nincs elsébbséget élvezé jogszerl
ok (azaz jogos érdek) az adatkezelésre,

- aszemélyes adatokat jogellenesen kezeltiik és ez a panasz alapjan megallapitast nyert,

- a személyes adatokat a rank alkalmazand6 uniés vagy tagallami jogban eléirt jogi
kotelezettség teljesitéséhez torolni kell.

Ha birmely jogszeri oknal fogva nyilvanossigra hoztuk az Onrdl kezelt személyes adatot, és
barmely fent megjelolt okbdl torolni vagyunk koételesek azt, az elérheté technologia és a
megvaldsitas koltségeinek figyelembevételével megtesszik az észszerlien elvarhaté 1épéseket —
ideértve technikai intézkedéseket — annak érdekében, hogy tajékoztassuk az adatokat kezel6 mas
adatkezelSket, hogy On kérelmezte a széban forgd személyes adatokra mutaté linkek vagy e
személyes adatok masolatanak, illetve masodpéldanyanak torlését. Fészabalyként az On személyes
adatait nem hozzuk nyilvanossagra.

A t61lés nem alkalmazandé, amennyiben az adatkezelés sziikséges:
- avéleménynyilvanitas szabadsagahoz és a tajékozodashoz vald jog gyakorlasa céljabol;

- a személyes adatok kezelését el6ird, a rank alkalmazandé unids vagy tagallami jog szerinti
kotelezettség teljesitése (ilyen eset a szamlazas keretében megvalosulé adatkezelés, mivel a
szamla megbrzését jogszabaly irja el6), illetve kézérdekbdl vagy az adatkezelSre ruhazott
kozhatalmi jogositvany gyakorlasa keretében végzett feladat végrehajtasa céljabol;

- jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez (pl: ha On felé
kovetelésunk 4all fenn és azt még nem teljesitette, vagy fogyasztdi, adatkezelési panasz
intézése van folyamatban).

Tiltakozashoz valo jog

On jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol barmikor tiltakozzon személyes
adatainak jogos érdeken alapuld kezelése, vagy kutatasi céla kezelése ellen. Ebben az esetben a
személyes adatokat nem kezelhetjik tovabb, kivéve, ha az bizonyitjuk, hogy az adatkezelést olyan
kényszerité erejd jogos okok indokoljdk, amelyek elsébbséget élveznek az On érdekeivel, jogaival
¢és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez kapcsolodnak.

Hordozhatésaghoz valé jog

Amennyiben az adatkezelés szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, vagy az adatkezelés az On 6nkéntes
hozzijarulasan alapul, Onnek joga van arra, hogy kérje, hogy az On 4ltal a résziinkre megadott
adatokat gépileg értelmezheté formaban megkapja, amit xml, JSON, vagy csv formatumban
bocsatunk az On rendelkezésére, ha ez technikailag megvaldsithatd, akkor kérheti, hogy az adatokat
ebben a formaban mas adatkezel$ szimara tovabbitsuk.

Jogorvoslati lehetdségek

Amennyiben On szerint megsértettiik valamely, az adatkezelésre vonatkozo térvényi rendelkezést,
vagy nem teljesitettik valamely kérelmét, akkor vélelmezett jogellenes adatkezelés megsziintetése
érdekében a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésag vizsgalati eljarasat
kezdeményezheti (levelezési cim: 1530 Budapest, Pf.: 5., e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu).

Tajékoztatjuk emellett arrdl is, hogy polgari pert is indithat birésag elétt.

7. Adatbiztonsag
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Az informatikai rendszerek mikodtetése soran a sziikséges jogosultsagkezelési, belsé szervezési és
technikai megoldasok biztositjuk, hogy adatai illetéktelen személyek birtokaba ne juthasson,
illetéktelen személyek az adatokat ne tudjak torolni, kimenteni a rendszerbdl, vagy médositani. Az
adatvédelmi és adatbiztonsagi kovetelményeket érvényre juttatjuk adatfeldolgozdinkkal szemben
is.

Az esetleges adatvédelmi incidensekrdl nyilvantartast vezetlink, amennyiben sziikséges, a felmeriilé
incidensekrdl tajékoztatjuk Ont.

8. Egyéb rendelkezések

Fenntartja a jogot, hogy jelen adatkezelési tajékoztatot az adatkezelés céljat és jogalapjat nem érinté
modon moédositsuk.

Amennyiben azonban a gy(jtott adatokkal kapcsolatban a gydjtésiik céljatol eltéré célbdl tovabbi
adatkezelést kivanunk végezni a tovabbi adatkezelést megel6zben tajékoztatjuk Ont az adatkezelés
céljardl és az alabbi informacidkrol:
- a személyes adatok tarolasanak idStartamardl, vagy ha ez nem lehetséges, akkor az
id6tartam meghatarozasanak szempontjairdl;

- azon jogardl, hogy kérelmezheti az Onre vonatkozé személyes adatokhoz valé hozzaférést,
azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és jogos érdeken alapuld
adatkezelés esetén tiltakozhat a személyes adatok kezelése ellen, valamint a hozzajarulason,
vagy szerzédéses kapcsolaton alapuld adatkezelés esetén kérheti az adathordozhatésaghoz
val6 jog biztositasat;

- hozzajarulason alapulé adatkezelés esetén arrdl, hogy a hozzajirulast On barmikor
visszavonhatja,

- a felugyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogarol;

- arrdl, hogy a személyes adat szolgaltatasa jogszabalyon vagy szerz6déses kotelezettségen
alapul vagy szerz6dés kétésének eléfeltétele-e valamint, hogy az On kételes-e a személyes
adatokat megadni tovabba, hogy milyen lehetséges kovetkezményeikkel jarhat az
adatszolgaltatas elmaradasa;

- az automatizalt dontéshozatal tényérél (ha alkalmazott ilyen eljaras), ideértve a
profilalkotast is, valamint legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és arra
vonatkozoéan érthetd informacidkat, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentSséggel, és Onre
nézve milyen varhaté kévetkezményekkel bir.

Az adatkezelés csak ezt kéveten kezdédhetd meg. Amennyiben az adatkezelés jogalapja
hozzajarulas, az adatkezeléshez a tajékoztatason feliil Onnek hozza is kell jarulnia.

Jelen Adatkezelési Tajékoztato [...]. napjatol érvényes.
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2. melléklet: Adatkezelési tevékenység nyilvantartas minta

Kotelezd tartalmi elemek

Opcionalis tartalmi elemek

Kutatas adatai

Erintett
kategoriaja

Kezelt
adatok
kore

Adatkezelés
(kutatas)
célja

Adat
felvétel
helye

Adattovabbitasi
cimzettek

Nemzetko6zi
adattovabbitas esetén a
megfelel6 garanciak

Tarolas
idGtartama

Adatbiztonsagi
intézkedések

Kutat6 neve:

Kutaté
elérhet6sége:

Kutatas neve,
témaszama:
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